Arbejdsopgaver under årsmødet
Inspiration og anbefalinger til udførelse af årsmødet
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	Arbejdsopgave 
	Beskrivelse
	Ansvarlig
	Overvejelse

	Titel på arbejdsopgave
	Kort beskrivelse af arbejdsopgaven
	Angiv navn på de(n) person(er), der er ansvarlig 
	Forslag til bestyrelsens overvejelser til opgaven

	Klargøring og opsætning
	Afhængigt af det valgte sted for årsmødet, skal stedet gøres klar og præsentabelt til årsmødets deltagere. 
	
	Hvor meget klargøres på forhånd af stedets ansatte?

Hvor meget skal bestyrelsen selv bidrage til opsætningen?

Hvis der er meget, som bestyrelsen selv skal sætte op, er det en god idé at være mange om opgaven. 


	
Indtjekning af deltagere og stemmesedler
	
De fremmødte, som repræsenterer en medlemsorganisation, registreres. Husk at få kontaktinformationer, så I kan kontakte dem efterfølgende. 

	
	Opstilling af computere?

Klargøring af indtjekningssystemet?

Uddeling af stemmesedler?



	Velkomst og introduktion
	
De fremmødte bydes velkommen og introduceres til dagens program og eventuelle oplægsholdere og debatter.
 
	
	Hvem byder velkommen og introducerer dagens program?



	Oplægsholdere
	
Hvis I har valgt at invitere oplægsholdere, skal der gøres klar til oplægget.

	
	Har oplægsholderen en præsentation, der skal sættes op?

Skal oplægsholderen have en gave – i så fald, hvem overrækker den?
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	Årsplan
	
Årsplanen introduceres for de fremmødte. Det er muligt for forsamlingen at komme med yderligere inputs til planen. 

	
	Hvordan skal årsplanen fremlægges?

Hvem fremlægger årsplanen?

Hvem noterer eventuelle inputs?

	
Temagrupper
	
Til årsmødet skal bestyrelsens forslag til temagrupper præsenteres. Det er også muligt for de fremmødte at komme med forslag til temagrupper.

Temagrupperne skal både kort præsenteres, diskuteres, og interesserede kan tilmelde sig. Tilmelding kan eventuelt foregå i en pause, så det ikke tager tid fra plenum-diskussionen. 

	
	Hvem præsenterer bestyrelsens forslag til temagrupper?

Hvem noterer de nedsatte temagrupper inkl. medlemmer?

Hvilket bestyrelsesmedlemmer er tilknyttet hvilke temagrupper?



	
Valghandling
	
Der skal vælges repræsentanter til bestyrelsen. I har på forhånd aftalt en procedure for valghandlingen. Det er en fordel, hvis ordstyreren styrer valghandlingen på årsmødet. 

De forskellige bestyrelsesposters roller forklares kort til forsamlingen inden valg til posterne begyndes. 

En medlemsorganisation må maksimalt besætte 1/3 af bestyrelsesposterne
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